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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymu ir MaZos vertés pirkimy
+ tvarkos apraSo, patvirtinto VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu
“"Nr. 18-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, 15 punktu,
tvirtinu Vilniaus Zirminy gimnazijos vie$uyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$a

(pridedama).
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PATVIRTINTA

Vilniaus Zirmiiny gimnazijos
direktoriaus 2021 m. sausio 13 d.
isakymu Nr. V —3(1.3)

VILNIAUS ZIRMUNU GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKA

I. BENDROS NUOSTATOS

Vilniaus Zirmiiny gimnazijos VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau -
ApraSas) parengtas vadovaujantis LR vieSyjy pirkimy jstatymu, maZos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, kitais vieSuosius pirkimus (toliau - pirkimai) reglamentuojanéiais teisés
aktais.

. Tvarkos apraSu siekiama uZtikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi

gimnazijoje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti gimnazijai skirtus
valstybés ir savivaldybés biudZeto asignavimus ir kitas 1ésas.

Pirkimus organizuoja ir vykdo gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, kurie
atsako uZz savalaik] ir tinkama paskirty funkcijy atlikima.

Aprase naudojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — gimnazijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj, uzpildydamas paraiska
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

Pirkimy organizatorius — gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos darbuotojas,
kuris Sio ApraSo nustatyta tvarka organizuoja, atlieka mazos vertés pirkimus.

Pirkimy planas — gimnazijos direktoriaus patvirtintas biudZetiniais metais planuojamas vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas (toliau - Pirkimy planas).

CVP IS- Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema.

CPO - Centrin¢ perkanéioji organizacija.
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IL. VIEgUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

Pirkimus visuomet gali vykdyti Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatomis. MazZos vertés pirkimus gali vykdyti pirkimy organizatoriai. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriais skiriami nepriekaiStingos reputacijos
asmenys.

Komisijos nariai, pirkimy organizatoriai skiriami gimnazijos direktoriaus jsakymu.

Skiriant Komisijos narius ar pirkimy organizatorius turi biiti atsiZvelgiama | jy ekonomines,
technines, teisines Zinias ir vie$yjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy
teisés akty iSmanyma.

Komisija veikia gimnazijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba pagal
patvirtinta jos darbo reglamentg ir yra atskaitinga gimnazijos direktoriui.

Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, pirkimy organizatoriai, turi pasira$yti nesaliskumo
deklaracija (1 priedas) ir konfidencialumo pasiZadéjimg (2 priedas), kaip numatyta Viesyjy
pirkimy jstatyme ir kituose VieSyjy pirkimy tarnybos isleistuose dokumentuose.
Konfidencialumo pasizadéjimg ir nefaliSkumo deklaracija asmuo pasiraSo, kai yra
paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

Komisija, jos nariai ir kiti asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti i§ tiekéjy gautos
informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig.



I11. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

12. Gimnazijos prekiy, paslaugy ir darby vieSieji pirkimai vykdomi pagal gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta pirkimy plana.

13. Pirkimy plang rengia pirkimy organizatoriai pagal pirkimy iniciatoriy pasitilymus.

14. Pirkimo organizatoriy parengtg ir patvirtinta Pirkimy plang skelbia jstaigos interneto
svetainéje ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang - ne
veéliau kaip per 15 darbo dieny.

15. Pirkimai gimnazijoje gali biiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus su
gimnazijos direktoriumi, kuris koordinuoja ir kontroliuoja gimnazijos veikla.

16. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja pirkimo organizatoriai. Pirkimy planas tikslinamas
vieng kartg per ketvirtj.

17. UzZ Pirkimy plano vykdyma ir vieSyjy pirkimy eigos kontrol¢ atsako pirkimo organizatorius,
uz io plano vykdymo kontrole — gimnazijos direktorius.

Iv. VIEéUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

18. Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius. Pirkimas inicijuojamas Pirkimy plane numatytais
terminais ne véliau kaip prie§ 2 mén. iki Pirkimo plane numatyto termino pabaigos. Pirkimo
iniciatorius yra asmeniSkai atsakingas uz tai, kad Pirkimy plane numatytas pirkimas biity
inicijuotas nustatytu terminu.

19. Pirkimo iniciatorius, nustates poreikj, atlikes rinkos tyrimg, reikalavimy pirkimy objektui
analiz¢, prie§ tai suderings (jei tokia yra) su buhalterija, vieSyjy pirkimo
specialistais/teisininkais, ar su kitais suinteresuotais darbuotojais ra$tu gimnazijos
direktoriui pateikia pirkimg inicijuojancia paraiska tvirtinimui.

20. Galutinius pirkimo dokumentus parengia ir pirkimg vykdo pirkimo organizatorius.

21. Pirkimo organizatorius kreipiasi j tiekéjus pra§ydamas pateikti pasitilymus.

22. Pirkimo organizatorius, gaves paraiSka i§ pirkimy iniciatoriaus, priima sprendimg dél
vieSyjy pirkimy organizavimo per Centrine perkanéiajag organizacijg (CPO). Jeigu CPO
kataloge silomos prekés, darbai, paslaugos neatitinka perkanéiosios organizacijos poreikiy
arba tokios prekés i§ viso nesitilomos CPO kataloge, arba perkancioji organizacija gali
pirkimus atlikti efektyvesniu buidu racionaliai naudodama 1é8as, arba prekes, darbus,
paslaugas reikia jsigyti skubos tvarka, arba dél kity nenumatyty aplinkybiy priimamas
sprendimas nepirkti i§ CPO katalogo. Jeigu pirkimo verté yra mazesné kaip 5000€ be PVM
pirkimas gali bati atlickamas ne per CPO.

23. Tuo atveju, kai inicijuojamas Pirkimy plane nenumatytas pirkimas, pirkimo paraiskoje
papildomai nurodomos prieZastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti Pirkimo plano
sudarymo metu.

24. Mazos vertés pirkimai vykdomi, kai prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo verté yra maZesné
kaip 58 000 eury be pridétinés vertés mokes¢io (PVM), o darby vieSojo pirkimo verté yra
mazesneé kaip 145 000 eury be PVM.

25. Mazos vertés pirkimo procediiros atliekamos vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
apra3u, tinkamai uZpildant parais$ka vieSajam pirkimui.

26. Atliekant maZos vertés pirkima, kai pirkimo verté yra ne daugiau kaip 5000 eury be PVM,
pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima:

27. 1. apklausia 1 tiekéja;

27.2.pirkimas inicijuojamas ZodZiu ir visg informacija apie pirkimo objekts ir kitas pirkimo

sglygas tiekéjui perduoda Zodine forma ;

27.3. apie priimta sprendima tiekéjg informuoja zodziu;

27.4. dokumentai — sgskaita-faktiira(perdavimo aktas).

28. Kai atliekamas pirkimas kurio verté yra 5000- 20 000 eury be PVM
(darbams 50 000 eury be PVM), pirkimo organizatorius:



28.1. Zodziu apklausia 3 tiekéjus;
28.2. pildomi dokumentai - pirkima inicijuojanti paraiSka (pirkimo uZduotis), apklausos
paZyma, sutarties kopija (perdavimo aktas, saskaita/os), pasitilymas;

29. Kai atliekamas pirkimas kurio verté yra 20 000- 58 000 eury be PVM
(darbams 145 000 eury be PVM), pirkimo organizatorius:

29.1. rastu apklausia ne maziau kaip 3 tiekéjus (CVP IS) arba skelbia pirkima;

29.2. pildomi dokumentai - pirkima inicijuojanti paraiska (pirkimo uzduotis), apklausos salygos,
kvietimai, susira$inéjimas (rastai), apklausos paZyma, sutarties kopija (perdavimo aktas,
saskaita/os), pasitilymai, skelbimo forma CVP IS;

30. Kai pirkimas yra ne mazos vertés, pirkimg atlieka Komisija.

31. Kai atliekamas pirkimas yra ne mazos vertés pirkimas neatskiriama paraiSkos dalis yra
techniné specifikacija, kurioje turi biiti nurodytos perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybés, pagrindinés charakteristikos ir/ ar kiti reikalavimai. Reikalavimai turi bati tikslas,
kad tiekéjai galéty parengti tinkamus pasitilymus.

40. gimnazijos direktoriui patvirtinus paraiska, pirkimy organizatorius pirkimo techninés
specifikacijos projekta su parasais paskelbia CVP IS.

41. Pirkimy organizatorius nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos
projekto, jvertina pateikty pastaby ir pasitlymy svarba, atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity teisés akty reikalavimams ir teikia sitilymus Komisijai dél pirkimo salygy tvirtinimo.

42. Sprendimg dél tiekéjy pastaby ir pasitlymy paskelbtam techninés specifikacijos

projektui priima Komisija posédZio metu, bet ne véliau, kaip iki pirkimo pradzios. Apie priimta
sprendimg nedelsiant ratu informuojami pastabas ir pasitlymus pateike suinteresuoti asmenys.

43. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiskinimus tiekéjams teikia pirkimy

organizatorius.

V. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

44. Uz pirkimo sutarties projekto parengimg pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas atsakingas pirkimo organizatorius.

45. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma ra$tu, pirkimy organizatorius:
parengia pirkimo sutarties projekts, pateikia du galutinius pirkimo sutarties projekto egzempliorius
pasirasyti gimnazijos direktoriui.

46. Pirkimo sutarties vykdymg koordinuoja ir kontroliuoja pirkimy organizatorius, kuris
kontroliuoja ir organizuoja gimnazijos ir tiekéjy jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo)
terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, tiekéjy finansiniy jsipareigojimy vykdyma.

47. Pirkimo iniciatorius, pastebéjes sutarties vykdymo terminy trukumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms gali taikyti kitai sutarties $aliai pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
uztikrinimo biidus, taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

48. Ne veliau, nei prie§ 3 mén. iki ilgalaikés pirkimo sutarties pabaigos informuojamas pirkimy
iniciatorius, apie pirkimo sutarties pabaigos data.

49. Jei pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy tiekimas
ar paslaugy teikimas yra biitinas jstaigos funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo numatyti jy
pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

50. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius teikia
pasililyma dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy
taikymo teikéjui.

VI.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi LR dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta



tvarka.
52. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Apra§o nuostatas,

atsako teisés akty nustatyta tvarka.
53. Apradas yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi teise susipazinti

visi to pageidaujantys asmenys.

.....

kitam asmeniui.




Vie$yjy pirkimy organizavimo tvarkos

1 priedas

(VieSojo pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavarde, asmens kodas)

VILNIAUS ZIRMUNU GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO AR
PIRKIMO ORGANIZATORIAUS NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.

Vilnius

Biidamas Vilniaus Zirmiiny gimnazijos vie$yjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu,

ekspertu ar pirkimo organizatoriumi (reikalingg pabraukti), pasiZzadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be i8ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisi$kumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti
komisijos nario, eksperto ar pirkimo organizatoriaus (reikalingg pabraukti) pareigas;

2. PaaiSkeéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ry$iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu (-i) pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios rusies
pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas rastu
pranesti apie tai Seimo kancleriui ir nusi$alinti.

Man i3aiSkinta, kad asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainysteés
ry$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiéiai, broliai, seserys

ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(Parasas, vardas, pavarde)



VieSyjuy pirkimy organizavimo tvarkos
2 priedas

(Viesojo pirkimo komisijq sudariusios organizacijos pavadinimas)

(Viesojo pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavarde, asmens kodas)

VILNIAUS ZIRMUNU GIMNAZIJOS VIESOJO PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO
NARIO AR EKSPERTO KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Biidamas Vilniaus Zirmiiny gimnazijos Vie$yjy pirkimy komisijos (Pirmininku, nariu,

ekspertu)

1. Pasizadu:

I.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacija, kurt man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu budu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti, ir nepasilikti jokiy man pateikty
dokumenty kopijy;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasililyme, jei jos
atskleidimas prie§tarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar perkanciosios
organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sagZiningg konkurencija.

2. Man iSai8kinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurinos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujanéioms $alims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZininga konkurencija.

3. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkaniajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas, vardas, pavarde)



VieSujy pirkimy organizavimo tvarkos

3 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMO APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas:

20 - -

Vilnius

Pirkimo organizatorius:

(pareigos, vardas ir pavard¢)
Informacija apie tiekéjus ir ju pasiilymus:

Eil. | Svarbiausi Zinomi duomenys apie Pasifilymo kaina Informacijos Saltinis (pvz.,

or. | tiekéja (suraSomi visi tiekéjai, | (eur) ir kitos skambinta telefonu 000 0000,

kurivos buvo kreiptasi arba kuriy svarbios savybeés internetas adresu

buvo dométasi perkamu objektu) www.cvpp.lf, reklaminis

lankstinukas, kreiptasi 20...-

...-... rastu Nr. XX ir pan.)
1
2
3
4
5
6
1. NUSTATAU pasiiilymy eile:
l;lerl. Dalyvis Pasitlymo kaina(eur) Pastabos
2. NUSTATAU laimeéjusiu dalyVio ........ccccerveererieieeeensneirennns

Pirkimo organizatorius

.............. pasiiilyma.

3. NUTARIU pirkimo sutartj sudaryti su daly Vit ........ccccooevieriiiiiiiiineiiiiecens i

(parasas)

(vardas, pavardé)




VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
4 priedas

Tvirtinu:
Vilniaus Zirmiiny gimnazijos direktorius

NUMATOMU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

Vilniaus Zirmiiny gimnazija

Pirkimo objekto pavadinimas

Prekiy kiekis, paslaugy ir darby apimtys

Planuojama sutarties verté

Planuojama pirkimo pradZia

Sutarties galiojimo terminas

Trumpas pirkinio apra§ymas / pirkimo
poreikio motyvai ankséiau sudarytos ir
galiojancios sutarties su tiekéju dél
pirkimo objekto galiojimo termino
pabaiga, kita informacija

Pirkimy iniciatorius (vardas, pavarde, pareigos, parasas)



